Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 06/2021 z dnia 7 czerwea 2021 roku

ZASADY

UDZIELANIA W PRZEDSIEBIORSTWIE KOMUNIKACJI AUTOBUSOWEJ SP. Z 0.0.
W GDYNI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC JEST ROWNA LUB
PRZEKRACZA PROGI OKRESLONE PODSTAWIE ART. 3 UST. 1i2 USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1) Postgpowania prowadzone w PKA sp. z 0.0. w Gdyni, z uwagi na charakter dzialalnosci
przedsiebiorstwa, poddane sg regulacjom prawnym wynikajacym z przepiséw Dziatu V (art. 362-
394) ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 roku,
nr 2019 ze zm.), zwanej dalej ustawa Pzp, odnoszacych si¢ do zaméwien sektorowych.

2) PKA sp. z 0.0. w Gdyni, zgodnie z ustawa Pzp, udziela zamowien sektorowych, ktérych wartosé
jest rowna lub przekracza progi okre$lane zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 2 oraz art. 3 ust. 2 pkt 1 b
i pkt 2 Pzp.

3) Procedure postgpowania przy udzielaniu zamdwien publicznych normuje ustawa Pzp, ktéra
okresla zasady i tryb udzielania zaméwiefi publicznych, $rodki ochrony prawnej, kontrole
udzielania zamowien publicznych oraz przepisy wykonawcze wydane przez organy wiasciwe,
na podstawie delegacji ustawowej.

4) Niniejsze zasady majg na celu okreslenie zadan i odpowiedzialnosci Zarzadu Spotki (zwanego
Zarzadem) i poszczegoOlnych, wskazanych przez Zarzad osob uczestniczacych w realizacji
zamowienia publicznego w PKA sp. z 0.0. w Gdyni.

5) Zadania os6b realizujacych zamowienia:

1) Zarzad Spoélki:

a) powoluje komisje przetargowg o charakterze doraznym do przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

b) zatwierdza specyfikacje warunkéw zamowienia (zwang SWZ);

¢) zatwierdza dokumenty wiasciwe dla prowadzonego postgpowania dotyczace specyfikacji
warunkéw zamoOwienia, tj. wyjasnienia, zmiany SWZ, zmiany terminow;

d) zatwierdza dokumenty wlasciwe dla prowadzonego postgpowania, tj. pisma wyjasniajace
spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu, wyjasnienie dotyczace tresci ztozonej
oferty, zawiadomienia o omytkach, wykluczenia, odrzucenia, przedfuzenia terminu
zwigzania z oferta, itp.;

e) zatwierdza przekazywang Prezesowi Urzedu Zamoéwiei Publicznych informacje
o ztozonych wnioskach o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub o zloZzonych
ofertach;

f) zatwierdza wynik postgpowania w protokole postgpowania oraz protokol postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego;

g) zatwierdza pisma wewnetrzne i zewnetrzne dotyczace postgpowan o udzielenie
zamowienia;

h) zatwierdza pisma do wykonawcéw o wyborze oferty najkorzystniejszej
lub o uniewaznieniu postgpowania;

i) zatwierdza pisma dotyczace zawiadomienia o miejscu i terminie podpisania umowy
do wybranego wykonawcy;

j) zatwierdza odpowiedzi na odwotania;

k) zatwierdza roczne sprawozdanie o udzielonych zamdéwieniach do Prezesa Urzedu
Zaméwien Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nast¢gpujacego po roku,
ktérego dotyczy sprawozdanie.
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2) Przewodniczacy komisji przetargowe;j:

a) odpowiada za prawidlowe przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamdwienia, zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz przygotowuje projekty wszystkich
dokumentow;

b) nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia;

¢) informuje Zarzad o wszelkich problemach powstatych w toku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia;

d) przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Zarzadu specyfikacjg istotnych warunkow
zamowienia;

e) przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia Zarzadu dokumenty wlasciwe
dla prowadzonego postgpowania dotyczace specyfikacji warunkéw zamodwienia,
tj. wyjasnienia, zmiany SWZ, zmiany termindw;

f) przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Zarzadu dokumenty wlasciwe
dla prowadzonego postepowania, tj. pisma wyjasniajace spelnienia warunkéw udzialu
w postgpowaniu, wyjasnienie dotyczace tresci ztozonej oferty, zawiadomienia o omytkach,
wykluczenia, odrzucenia, przedtuzenia terminu zwiazania z oferta;

g) przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Zarzgdu protokdt postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

h) przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Zarzadu pisma zewngtrzne dotyczace
postepowan o udzielenie zamowienia;

i) przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Zarzadu pisma do wykonawcoéw o wyborze
oferty najkorzystniejszej lub o uniewaznieniu postgpowania;

j) przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Zarzadu pisma dotyczace zawiadomienia
o miejscu i terminie podpisania umowy do wybranego wykonawcy;

k) przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Zarzadu odpowiedzi na odwotania;

1) przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Zarzadu umowy, bedacej wynikiem
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia.

3) Radca prawny opiniuje i akceptuje pod wzgledem formalno-prawnym:

a) wzor umowy, ogdlne warunki umowy bedace zalgcznikiem do specyfikacji warunkéw
zamowienia;

b) umowy bedgce wynikiem przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

c) aneksy do uméw zawartych w wyniku rozstrzygnigtych postgpowan o udzielenie
zamdwien,

d) umowy dotyczace zamdwien uzupetniajacych i zamowien dodatkowych.

4) Pracownik zajmujacy si¢ zamowieniami publicznymi odpowiada za:

a) opracowanie warto$ci szacunkowej zamdwienia;

b) przygotowanie i przedstawienie Zarzadowi do zatwierdzenia zarzadzenia powolujacego
komisje przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenia
zamowienia;

¢) przygotowanie i przekazanie Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenia
przewidzianego dla danego postgpowania o udzielenie zaméwienia, zgodnie z wzorami
okreslonymi w rozporzadzeniu Komisji ustanawiajgcym standardowe formularze
do publikacji ogtoszer;
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d) przygotowanie i zamieszczanie w siedzibie Spdtki oraz na stronie internetowej PKA
sp. z 0.0. wymaganych ogloszen, zawiadomien i informacji dotyczacych prowadzonego
postepowania udzielenie zamdwienia publicznego;

e) koordynacje przygotowania szczeg6towego opisu przedmiotu zaméwienia we wspolpracy,
ze wskazanymi przez czionka Zarzadu, pracownikami merytorycznymi;

f) prowadzenie archiwum dokumentacji z przeprowadzonych postgpowan o udzielenie
zamdwien publicznych (dokumentacja z przeprowadzonych postgpowan przechowywana
jest przez okres 4 lat od zakonczenia postgpowania);

g) prowadzenie ,Rejestru zamowien publicznych”, w  ktorych  rejestrowane
sg zamoOwienia, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza progi okreslane zgodnie
z art. 3 ust. 1 pkt 2 oraz art. 3 ust. 2 pkt 1 b i pkt 2 Pzp.

h) sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach i przekazywanie
zatwierdzonego przez Zarzad sprawozdania do Prezesa Urzgdu Zamdwien Publicznych
w terminie do dnia | marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktérego dotyczy
sprawozdanie.

6) Osobg nadzorujacg prowadzone postgpowanie o udzielenie zamowienia w PKA sp. z o.o0.
w Gdynia jest cztonek Zarzadu stosownie do powierzonych zadan.

7) Zamowienia podlegaja rejestracji w ,,Rejestrze zamdwien publicznych”, ktorych wartos¢ jest
rowna lub przekracza progi okreslane zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 2 oraz art. 3 ust. 2 pkt 1 b i pkt 2
Pzp.



