Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 06/2021 z dnia 7 czerwca 2021 roku

OBIEG DOKUMENTOW
ZWIAZANYCH Z REALIZACJA POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Dokument

Przedklada/przekazuje

Przedtozenie do zatwierdzenia zarzadzenia Zarzadu Spotki
w sprawie powolania Komisji przetargowe;.

Pracownik zajmujacy sie
zam6wieniami publicznymi

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia w kontek$cie
aktualnych progdéw okre$lonych w obwieszczeniu
w sprawie kwot wartosci zamdéwien oraz konkursow,
od ktérych jest uzalezniony obowiazek przekazywania
ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskie;j.

Pracownik zajmujacy si¢
zaméwieniami publicznymi

Opracowanie  specyfikacji ~ warunkdéw  zamodwienia
dla postepowania, ktérego warto$¢ jest réwna
lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 3 ust.1 pkt 2 ustawy Pzp.

Przewodniczgcy komisji przetargowej

Opracowanie ~ wzoru umowy, opisu
zamoOwienia.

przedmiotu

Komisja przetargowa w uzgodnieniu
z radca prawnym

Ustalenie terminéw obowigzujacych w postepowaniu
zgodnie z ustawa Pzp.

Przewodniczacy komisji przetargowej

Zatwierdzenie specyfikacji warunkéw zamoéwienia przez
Zarzad Spoétki.

Przewodniczgcy komisji przetargowej
sktada Zarzadowi Spotki projekt SIWZ

Ogtoszenie postgpowania:

- strona internetowa,

- platforma elektroniczna do prowadzenia postgpowan
- biuletyn zaméwien publicznych lub

- urzad oficjalnych publikacji wspélnot europejskich.

Przewodniczacy komisji przetargowej
lub na jego polecenie - pracownik
zajmujacy sig zamdwieniami
publicznymi

Przyjmowanie ofert.

Komisja przetargowa

Badanie i ocena ofert.

Komisja przetargowa

Sporzadzenie dokumentacji postgpowania z zalgcznikami.

Koordynuje Przewodniczacy komisji
przetargowej

Akceptacja dokumentacji postgpowania przez komisje | Komisja przetargowa
przetargowa.
Zatwierdzenie dokumentacji postgpowania. Zarzad Spotki

Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejsze;.

Komisja przetargowa

Przygotowanie umowy w oparciu 0 wWzor.

Pracownik zajmujacy si¢
zamdéwieniami publicznymi
w uzgodnieniu z radcg prawnym

Ustalenie terminu i miejsca podpisania umowy przez
wybranego wykonawce.

Koordynuje pracownik  zajmujacy
si¢ zamdwieniami publicznymi

Podpisanie umowy.

Zarzad Spotki

Rejestracja umowy w ,,Rejestrze Zamoéwien publicznych”.

Pracownik zajmujacy si¢
zamowieniami publicznymi




