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REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN
PRZEZ
PRZEDSIEBIORSTWO KOMUNIKACJI AUTOBUSOWEJ SP. Z 0.0. W GDYNI

§1
ZAKRES STOSOWANIA REGULAMINU

Regulamin okre$la zasady udzielania zamoOwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Przedsigbiorstwie Komunikacji Autobusowej sp. z 0.0, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla
warunki i zasady udzielania zamowien w niniejszej Spolce, zwanej dalej zamawiajacym.

Regulamin niniejszy okresla zasady postgpowania przy udzielaniu zamdéwien sektorowych,
do ktérych nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 2019 z pdzn. zm.).

Na podstawie niniejszego Regulaminu, zamawiajacy udziela zamoéwien na dostawy, ustugi
i roboty budowlane w celu wykonywania ustug transportowych polegajacych
na udostepnianiu i obstudze sieci przeznaczonych do $wiadczenia ustug publicznych
w zakresie transportu autobusowego, jezeli wartos¢ zamodwienia jest roéwna
lub przekracza wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 130.000 PLN i jest mniejsza niz
wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 428.000 euro dla dostaw lub ushug, jest mniejsza niz
wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 5.350.000 euro dla robdt budowlanych.

§2
SEOWNIK UZYTYCH POJEC

Illekroé w Regulaminie jest mowa o:

1

2)

3)

4)

5)

6)

Zamawiajagcym lub Spdlce — nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Komunikacji
Autobusowej w Gdyni;

Kierowniku zamawiajagcego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spolki Przedsigbiorstwa
Komunikacji Autobusowej w Gdyni;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych, dostawe produktéw lub $wiadczenie ushug Ilub ubiega si¢ o udzielenie
zamOwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

Uczestnikach ~ postgpowania — nalezy przez to rozumie¢, przed zlozeniem
oferty —wykonawcoéw, ktérzy otrzymali opis przedmiotu zamowienia, a po zloZeniu
ofert — wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo
budowlane (tj. Dz. U. z 2020 roku, poz. 1333 z pdin. zm.), a takze realizacj¢ obiektu
budowlanego w rozumieniu tej ustawy za pomocg dowolnych S$rodkéw, zgodnie
z wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajacego;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegdlnodci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;



7)

8)

9

Zatacznik nr 5 do Zarzagdzenia nr 06/2021 z dnia 7 czerwca 2021 roku

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

szacowana wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego
z nalezyta starannoscig;

cenie oferty — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wyrazong w jednostkach pienigznych,
ktérg zamawiajacy jest obowiazany zaplaci¢ wykonawcy za towar lub ustuge wraz z naleznym
podatkiem od towaréw i ushug;

10) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ z najnizsza ceng albo oferte,

D
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3)

1)

ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych
si¢ do przedmiotu zamdwienia.

§3
CZYNNOSCI KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamdwienia pracownikom zatrudnionym w Spotce.

Kierownik zamawiajgcego sprawuje nadzor nad udzielaniem zamowien i zatwierdza dokonane
czynnosci w postgpowaniu.

§4
USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Ustalenia warto$ci zamdwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia  postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia
sg dostawy lub ustugi, oraz nie wezesniej niz 6 miesigey przed dniem wszczgcia postgpowania
o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa roboty budowlane, w oparciu
o éredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci
zamo6wienia, obowigzujacego w dacie uzyskania zgody Zarzadu Spotki na wszczgcie
postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

O srednim kursie zlotego w stosunku do euro stanowigcym podstawg przeliczenia wartosci
zamoOwienia zawiadamia Prezes UZP na stronie www.uzp.gov.pl.

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje sie:

a) dla ushug i dostaw: na podstawie aktualnych cen rynkowych pozyskanych z r6éznych
cennikéw, do$wiadczenia zamawiajgcego bedacego wynikiem poprzednio udzielonych
zamoOwien, badania rynku,

b) dla robot budowlanych: na podstawie kosztorysu inwestorskiego albo kalkulacji wiasnej
sporzadzonej w oparciu o dotychczas ponoszone rzeczywiste koszty inwestycji
i informacje uzyskane z rynku.

§5
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiot zamOwienia opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy za pomocg
dostatecznie doktadnych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci

mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu
zamdwienia wymagane cechy dostaw, ustug, rob6t budowlanych. Cechy te moge odnosi¢ sig
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w szczegdlnosei do okredlonego procesu, metody produkeji, realizacji wymaganych dostaw,
ushug lub rob6t budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet
jesli czynniki te nie sg ich elementem istotnym, pod warunkiem, Ze sg one zwigzane
z przedmiotem zamdwienia oraz proporcjonalnego do jego wartosci i celow.

Przedmiot zam6wienia na roboty budowlane opisuje si¢ za pomoca dokumentacji projektowe;
oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych. Jezeli przedmiotem
zamOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy
z 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 roku, poz. 1333 z pdzn. zm.),
zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego,
obejmujacego opis zadania budowlanego (w ktérym podaje sig¢ przeznaczenie ukoficzonych
robdt budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne,
materiatowe i funkcjonalne).

Szczegotowy zakres i forme dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania
i odbioru robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego okresla
rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r.

86
DOKUMENT OKRESLAJACY WARUNKI ZAMOWIENIA
Dokument okreslajgcy warunki zamowienia zawiera co najmniej:
a) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego,
b) tryb udzielenia zamowienia,
¢) opis przedmiotu zamoéwienia,
d) termin wykonania zamdwienia,

e) warunki udzialu w postgpowaniu wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja
dostarczyé wykonawey w celu potwierdzenia spelniania warunkéw  udziatu
W postgpowaniu,

f) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego 2z wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentdw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami,

g) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert,
h) termin zwigzania oferta,

i) opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sig kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert,

j) wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajacy zada jego wniesienia,

k) informacje dotyczagce RODO.

W razie potrzeby dokument okreslajacy warunki zamdéwienia moze réwniez zawierac:
a) opis sposobu przygotowywania oferty,

b) opis sposobu obliczenia ceny,

c) informacj¢ o formalnodciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia,
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d) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy
z3da zabezpieczenia,

e) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treéci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy
wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamdéwienia na takich
warunkach,

f) opis czgsci zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladnie ofert czgsciowych,
g) informacje o przewidywanych zamdwieniach,

h) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli zamawiajgcy dopuszcza ich skladanie,

i) informacje dotyczagce walut w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia migdzy
zamawiajacym a wykonawcg, jezeli zamawiajgcy przewiduje rozliczenia w walutach
obcych.

Zamawiajagcy 2gda  wskazania przez wykonawce w ofercie czgéci zamodwienia,
ktdrej wykonanie powierzy podwykonawcom.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom, z wyjgtkiem
wypadku, gdy ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia zamawiajacy zastrzeze
w dokumencie okreslajgcym warunki zamdowienia, ze wskazane kluczowe czgsci zamowienia
nie mogg by¢ powierzone podwykonawcom.

Dokument okre$lajagcy warunki zamoOwienia umieszcza si¢ na stronie internetowej Spotki
i/lub na platformie elektronicznej przeznaczonej do prowadzenia postepowan oraz na pisemny
wniosek przekazuje si¢ wykonawcom nie pozniej niz w terminie 5 dni od dnia otrzymania
wniosku o jego przekazanie, z zastrzezeniem § 21 ust. 4 niniejszego Regulaminu.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze, przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ dokumentu okres$lajacego warunki zamoéwienia. Dokonang zmiang zamawiajacy
przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano dokument okreslajacy
warunki zamoOwienia oraz zamieszcza na swojej stronie internetowej i/lub platformie
elektroniczne;j.

Jezeli zamawiajgcy uzna, ze w wyniku zmiany tresci dokumentu okreslajacego warunki
zamoéwienia  jest  niezbedny — dodatkowy  czas na  wprowadzenie  zmian
w ofertach — moze przedtuzyé termin skladania ofert, informujac o tym wykonawcow, ktérym
przekazano dokument okreslajacy warunki zamowienia i zamieszczajac informacje na swojej
stronie internetowej i/lub platformie elektroniczne;j.

W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek wykonawcy, zamawiajgcy moze
przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

§7
OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamodwienia
w sposdb zapewniajacy rowne traktowanie wykonawcow.

Postegpowanie o udzielenie zamoéwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych
w Regulaminie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej, w jgzyku polskim.
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§8
PROCEDURA PRZYGOTOWAWCZA

Przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia wymaga okreslenia przez komdrkg merytoryczng
zakresu przedmiotowego postgpowania, w tym terminu, w jakim powinno zosta¢ przeprowadzone
oraz wartosci zamowienia, oraz uzyskania zgody Zarzadu Spétki wyrazonej w formie pisemnej. Wzor
dokumentu stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

)
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§9
WYKONAWCY

Zamowienie bedzie udzielone wykonawcy, ktéry zostat wybrany na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie oraz w dokumencie okreslajgcym warunki zaméwienia.

Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia. W tym przypadku
wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
w  sprawie zamoOwienia. Jezeli oferta  wykonawcdéw  wspdlnie  ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamdéwienia zostala wybrana zamawiajgcy moze zada¢ przed zawarciem
umowy W sprawie zamdwienia przedlozenia umowy regulujacej wspodtpracg tych
wykonawcow.

Postanowienia niniejszego Regulaminu dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio
do wykonawcow, o ktorych mowa w § 9 ust. 2.

§ 10
WARUNKI UBIEGANIA SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad si¢ wykonawcy ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania,

b) posiadaja niezbgdng wiedzg i doswiadczenie,

¢) dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

d) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,

e) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie
niniejszego Regulaminu.

W celu wykazania spelniania przez wykonawce warunkow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt a)-d)

zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcey w szczegolnosei nastepujacych dokumentow:

a) aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnoéci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, wystawionego nie weczeéniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

b) koncesji, zezwolenia lub licencji, jezeli ustawy nakladajg obowiazek posiadania koncesji,
zezwolenia lub licencji na podjgcie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym
zamowieniem,
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wykazu rob6t budowlanych odpowiadajacych swoim rodzajem i wielkoécig robotom
budowlanym stanowigcym przedmiot zamdwienia, wykonanych w okresie ostatnich
pieciu lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest

krotszy — w tym okresie, z podaniem ich rodzaju i wartoci, daty i miejsca wykonania
oraz zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze roboty zostaly wykonane zgodnie
7z zasadami sztuki budowlanej i prawidtowo ukonczone,

wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezbgdnym do wykazania spelniania
warunku wiedzy i do$wiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zalgczeniem
dokumentu potwierdzajacego, ze te dostawy lub ushugi zostaly wykonane
lub sg wykonywane nalezycie,

zaéwiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci  potwierdzajacego,
iz oznaczone produkty bedace przedmiotem dostawy odpowiadajg okreslonym normom
lub specyfikacjom technicznym,

wykazu narzedzi, wyposazenia zakfadu i urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy
ustug lub robét budowlanych w celu realizacji zamdwienia wraz z informacjg o podstawie
dysponowania tymi zasobami,

wykazu oséb, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, w szczegdlnosei
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrolg jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci, wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami,

o$wiadczenia, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

informacji banku Iub spéldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej, w ktorych
wykonawca posiada rachunek, potwierdzajacej wysokosé posiadanych $rodkow
finansowych lub zdolnos¢ kredytowg wykonawey, wystawionej nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert,

optaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego,
ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwiazanej z przedmiotem zamdwienia.

Warunki udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w ust. 1 powinny by¢ zwigzane
z przedmiotem zaméwienia oraz proporcjonalne do przedmiotu zamowienia.

§ 11
WYKLUCZENIE WYKONAWCOW

Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sig:

a)

wykonawcow, ktérzy wyrzadzili szkodg nie wykonujac zamoéwienia lub wykonujac
je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostala stwierdzona orzeczeniem sadu, ktore
uprawomocnito si¢ w okresie trzech lat przed wszczgeiem postgpowania;
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wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacjg lub ktorych upadtos¢ ogloszono,
z wyjatkiem wykonawcéw, ktérzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
poprzez likwidacj¢ majatku upadtego;

wykonawcow, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, oplat lub  skladek
na ubezpieczenic spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roziozenie na raty zalegtych platnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu;

wykonawcéw ktérych prawomocnie skazano za przestgpstwa karne, przestgpstwo
o charakterze terrorystycznym lub przestepstwo skarbowe, okreslone w art. 108 ust. 1 pkt.
1) ustawy Prawo zamdwien publicznych,

podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zamoOwienia,
na podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozba kary.

7 postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sig réwniez wykonawcow, ktdrzy
w szczegolnoscei:

a)

b)

c)

ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego post¢gpowania,

nie wykazali spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, w szczegoOlnosei nie ztozyli
dokumentéw potwierdzajacych spelnianie tych warunkow,

nie wnie§li wadium, w tym réwniez na przedluzony okres zwigzania oferta
lub nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia
zamawiajacy moze zadaé od wykonawcy nastgpujgcych dokumentow:

a)
b)

d)

o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,

aktualnego odpisu z wiadciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstawy do wykluczenia wskazanej
w § 11 ust.1 pkt b) niniejszego Regulaminu — wystawionego nie wezesniej niz 6 miesigcy
przed uplywem terminu sktadania ofert,

aktualnego za$wiadczenia wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajacego,
ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, Iub zaswiadczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu — wystawionego
nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert,

aktualnego zaswiadczenia wiasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacego, ze wykonawca
nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne,
lub potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnoéei lub wstrzymanie w catodci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawionego nie wezeéniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
skladania ofert,
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e) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w § 11 ust. 1 pkt d) — e), wystawionej nie wczesniej niz 6 miesigcy przed upltywem
terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wykonaweéw wykluczonych z  postgpowania
o podstawie wykluczenia. Oferte wykonawcy wykluczonego z postgpowania odrzuca sig.

§12
WYMAGANE DOKUMENTY

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcow
oéwiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania. O$wiadczenia
lub dokumenty potwierdzajace spehnianie:

a) warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 Regulaminu,

b) przez oferowanie dostawy, ustugi, roboty budowlane wymagan okreslonych przez
zamawiajacego

¢) zamawiajacy wskazuje w dokumencie okreslajgcym warunki zamoéwienia.

Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcy wszelkich o$wiadczen i dokumentéw, ktére pozwola
na dokonanie oceny wiarygodnosci ztozonej oferty oraz oceng wiarygodnosei finansowej
wykonawcy.

Wykonawca sktada wraz z oferta o$wiadczenie wlasne o spetnieniu warunkéw udziatu
w postgpowaniu oraz o$wiadczenie o spelnieniu przez oferowanie dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okre$lonych przez zamawiajgcego. Ponadto, wykonawca zlozy
dokumenty potwierdzajace w/w okoliczno$ci w przypadku, gdy zamawiajacy zazada
ich ztozenia.

Zamawiajacy moze wezwaé wykonawce, ktory — do dnia uptywu terminu sktadania ofert nie
zlozyt o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 12 ust. 1, albo ktéry ztozyt
wymagane przez zamawiajacego o$wiadczenia lub dokumenty zawierajace jednakze bledy,
do ich zlozenia w wyznaczonym przez siebie terminie. Nie zlozenie oSwiadczen
oraz dokumentéw we wskazanym terminie skutkuje odrzuceniem oferty.

Zamawiajacy moze takze wezwaé wykonawcg, W wyznaczonym przez sicbie terminie
do zlozenia wyjasnien dotyczacych o$wiadczen oraz dokumentéw, o ktorych mowa
w § 12 ust. 1.

Dokumenty wymagane przez zamawiajacego sa skladane w formie oryginalu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$é z oryginalem przez wykonawce tj. osoby upowaznione
do reprezentacji wykonawcy zgodnie z wpisem do KRS lub zaswiadczeniem z centralne;
ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej.

Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez zamawiajgcego
ponosi wykonawca.

§13
SPOSOB I FORMA PRZEKAZYWANIA DOKUMENTOW

W postgpowaniach o udzielenie zamowienia oséwiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja, zgodnie z wskazaniem zamawiajgcego
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w dokumencie okre$lajgcym warunki zaméwienia — pisemnie, faksem lub drogg
elektroniczna.

Oferta moze by¢ zlozona w formie pisemnej lub w formie elektronicznej. Oferta
w formie elektronicznej pod rygorem niewazno$ci musi by¢é podpisana podpisem
elektronicznym (podpis kwalifikowany, profil zaufany, podpis osobisty).

Zaproszenie do skfadania ofert, ogloszenie o postgpowaniu oraz zaproszenie
do negocjacji zawiera informacje, ze postgpowanie jest prowadzone zgodnie
z Regulaminem, a w postgpowaniu tym nie obowiazujg przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych. Wzor zaproszenia do skladania ofert stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

§ 14
JAWNOSC I DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA

Postepowanie jest jawne z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, a wykonawca sktadajgc ofertg
zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg by¢ one udostgpnione innym
uczestnikom postgpowania.

Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia wraz z zatgcznikami sg jawne Zatgczniki
do protokohu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania z tym, ze oferty udostepnia sig od chwili ich otwarcia.

Zamawiajacy nie moze ujawniac:

a) informacji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes pafistwa, wazne interesy handlowe
stron oraz dane wrazliwe wedtug przepisow RODO,

b) informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania tresci ztoZonych
ofert, z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole, a nie stanowigcych informacji
niejawnych okre$lonych odrgbnymi przepisami.

Podczas prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy sporzadza protokot
postepowania o udzielenie zamdwienia, ktory zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) informacje o trybie udzielenia zamdwienia,

¢) informacje o wykonawcach,

d) ceng oraz inne istotne elementy ofert,

e) informacje o odrzuceniu ofert,

f) uniewaznieniu postgpowania, wskazanie wybranej oferty.

Oferty, opinie biegtych (rzeczoznawcow), wszelkie o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski
oraz inne dokumenty i informacje skfadane przez zamawiajacego i wykonawcéw stanowig
zatgczniki do protokotu.

Zamawiajacy udostepnia dokumenty, o ktérych mowa w § 14 ust. 4 i 5 na pisemny wniosek.
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§15
OFERTA

Kazdy wykonawca moze zlozyé jedng oferte. Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim,
z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Treéé oferty musi odpowiada¢ tresci dokumentu okreslajacego warunki zamowienia.

Zmiany albo wycofanie oferty przez wykonawce sg mozliwe przed uplywem terminu
do sktadania ofert i wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Oferte ztozong po terminie odrzuca sig.

Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okre§lonego w dokumencie okreslajacym
warunki zamdwienia.

W uzasadnionych przypadkach przed uplywem terminu zwigzania oferta zamawiajacy moze
zwrécié sig do wykonawcy o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

Zgoda wykonawcy na przedluzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszezalna tylko
z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jesli jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwiazania ofertg.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 6, nie powoduje utraty wadium.
Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
§ 16
KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w dokumencie okreslajacym warunki zamoéwienia.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadaé od wykonaweow zlozenia
w okrelonym terminie pisemnych wyjasnief dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
a) omyiki pisarskie,
b) omylki rachunkowe w obliczeniu ceny,

¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z opisem przedmiotu zamoOwienia,
nie powodujace istotnych zmian w treéci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac
o tym wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.

§17
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza spoéréd nie odrzuconych ofert, wylgcznie
na podstawie kryteriow oceny ofert okre§lonych w dokumencie okreslajgcym warunki
zamowienia.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych
ofert wybiera ofert¢ z nizsza ceng.
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Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ziozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajagc  oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach. W przypadku zlozenia dodatkowych ofert z ta samg
ceng zamawiajacy uniewaznia postgpowanie.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy powiadamia o tym fakcie
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty umieszczajac stosowny dokument na swojej stronie
internetowej i/lub platformie elektronicznej, podajac: imig, nazwisko, nazwe (firmg), adres
siedziby lub miejsce zamieszkania wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie
jej wyboru, a takze imiona, nazwiska, nazwy (firmy), adresy siedziby lub miejsc zamieszkania
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. Wzor dokumentu stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

Zamawiajacy dodatkowo informuje wykonawce, ktérego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza o terminie podpisania umowy.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
si¢ od zawarcia umowy, nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajagcy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert,
bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

§ 18
ODRZUCENIE OFERT
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
a) jest niezgodna z Regulaminem,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci dokumentu okreslajagcego warunki zamdwienia
z zastrzezeniem § 16 ust. 3 pkt c),

c) zostata zlozona po terminie skladania oferty,

d) zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na podstawie § 16 ust. 3
pkt b),

e) wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania zawiadomienia nie zgodzil
sie na poprawienie omytek, o ktorej mowa w § 16 ust. 3 pkt b) ic),

f) zawiera razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

g) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

h) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,
i) zostata ztozona przez wykonawce:
— wykluczonego z postepowania o udzielenie zamoéwienia,

— ktéry nie wykazat spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa
w § 10 ust. 1 Regulaminu.
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Zamawiajagcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku
do przedmiotu zaméwienia, zwraca si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
pisemnych wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokosé ceny.

Zamawiajacy, oceniajac wyjaénienia o ktorych mowa w ust. 2, bierze pod uwage obiektywne
czynniki, w szezeg6lnosci oszezgdnos¢é metody wykonania zamoOwienia, wybrane rozwigzanie
techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania ~zamdwienia dostepne
dla wykonawcy, oryginalno$é projektu wykonawcy oraz wptyw pomocy publiczne] udzielonej
na podstawie oddzielnych przepiséw.

O odrzuceniu oferty zmawiajacy niezwlocznie zawiadamia wykonawce, ktdrego ofertg
odrzucil, podajgc uzasadnienie faktyczne.

§19
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:
a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,
b) w przypadku, o ktérym mowa w § 17 ust. 3 zostaty ztozone oferty z tg samg ceng,

¢) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora zamawiajacy zamierzal
przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze istnieje mozliwo$é zwigkszenia
érodkéw na sfinansowanie zamowienia,

d) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wezesniej przewidzied,

e) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy w sprawie
zamoOwienia,

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postgpowanie rowniez z innych przyczyn.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy zamieszcza informacje
na stronie internetowej i/lub na platformie elektronicznej, a ponadto zawiadamia wszystkich
wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,

b) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu skfadania
ofert.

§20
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN
Udzielenie zaméwienia moze nastapi¢ w trybie:
a) zapytania o ceng,
b) negocjacji z ogloszeniem,
¢) negocjacji bez ogloszenia,
d) zamowienia z wolnej reki.

Podstawowym trybem udzielania zamowiefi w Spotce jest tryb zapytania o ceng.
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§21
ZAPYTANIE O CENE

Zapytanie o ceng to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zamawiajacy Kieruje zapytanie
o ceng do nieograniczonego kregu wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o ceng, umieszczajge dokument
okreslajacy warunki zamowienia na swojej stronie internetowej
i/lub na platformie elektronicznej zapraszajgc tym samym do sktadania ofert nieograniczong
liczbe potencjalnych wykonawcow.

Wyboru wykonawcéw do ktérych zostang skierowane zaproszenia do skladania ofert
dokonujg pracownicy wyznaczeni przez Kierownika zamawiajgcego. Wybdr wykonawcow,
o ktérych mowa powyzej powinien zosta¢ potwierdzony przez Kierownika zamawiajacego.

Wraz z zaproszeniem do skladania ofert zamawiajacy przekazuje wykonawcy dokument
okre$lajgcy warunki zamowienia.

Zapraszajac do sktadania ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcoéw wniesienia wadium.

Zamawiajacy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego
na przygotowanie i zlozenie oferty.

Kazdy z wykonawcoéw moze zaproponowacé tylko jedna ceng. Zamawiajacy moze zaprosi¢
do negocjacji ceny wykonawcéw, ktérzy zaproponowali dwie najkorzystniejsze ceny.

Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza ceng.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty  ze wzgledu
na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych. Cena oferty dodatkowej nie moze by¢
wyzsza od ceny zlozonej oferty.

§22
WADIUM

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcédw wniesienia wadium w wysokosci nie wigkszej
niz 5 % wartoéei zaméwienia. Jezeli zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych
lub udziela zaméwienia w czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej czgéei.

Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien dodatkowych lub podobnych, okresla
kwote wadium dla warto$ci zaméwienia podstawowego.

Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu skfadania ofert w jednej z form:
a) pieniadzu,

b) gwarancji bankowej,

c) gwarancji ubezpieczeniowej

Wadium musi obejmowaé termin zwigzania ofertg. Termin wniesienia wadium uplywa wraz
2 terminem skladania ofert. Za termin wniesienia wadium w pienigdzu uwaza sig termin
uznania rachunku zamawiajacego.
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§23
ZWROT WADIUM

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie, po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza zamawiajgcy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoOwienia oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia Zadano.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na pisemny wniosek wykonawey, ktory wycofat
oferte przed uptywem terminu skladania ofert.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana:

a) odmo6wil podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych
w ofercie,

b) nie wni6st wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

¢) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stalo sig niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie wykonawcy.

§24
NEGOCJACJE Z OGLOSZENIEM

Wyboru wykonawcy, z ktorym beda prowadzone - uzgodnienia dokonuje Kierownik
zamawiajacego.

Zamawiajacy, wraz z zaproszeniem do negocjacji, przekazuje wykonawcy informacje
niezbgdne do przeprowadzenia postgpowania, w tym projektowane postanowienia,
ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:
1) nazwe (firmg) i adres zamawiajgcego,
2) okreslenie trybu zamowienia,
3) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamo6wienia,
4) termin wykonania zamdwienia,
5) miejsce oraz termin negocjacji z zamawiajgcym.

W zaproszeniu do negocjacji zamawiajacy zamieszcza informacje o stronie internetowej,
na ktorej udostegpnia regulamin.

Wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajacy przekazuje wykonawcy inne informacje
niezbedne do przeprowadzenia postgpowania, w tym wymagania co do warunkéw udziahu
w postgpowaniu.

Wykonawca sklada o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkdw udziatu
w  postgpowaniu oraz podmiotowe $rodki dowodowe, W zakresie wskazanym
przez zamawiajgcego W zaproszeniu do negocjacji, nie pdzniej niz wraz z zawarciem umowy.
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Najpézniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zaméwienia wykonawca sklada o$wiadezenie
o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz dokumenty potwierdzajgce spelnienie
warunkdw, jezeli zamawiajacy zada tych dokumentow.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od zadania zlozenia przez wykonawcg o$wiadczenia
o niepodleganiu wykluczeniu i spefnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu.

§25
ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym zamawiajacy udziela
zamOwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcg.

Zamawiajagcy moze udzieli¢ zaméwienia po negocjacjach z jednym wykonawca, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych okolicznosci:

a) dostawy, ushigi lub roboty budowlane mogg by¢ s$wiadczone tylko przez jednego
wykonawceg z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,
b) zwigzanych z ochrong praw wylgcznych wynikajacych z odrgbnych przepisow

— jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastg¢pcze,
a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw zamdéwienia,

b) ze wzgledu na wyjagtkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zaméwienia, a nie mozna zachowa¢ terminéw okreslonych
dla innych trybéw udzielenia zamdwienia;

¢) w postepowaniu prowadzonym uprzednio nie wplynat zaden wniosek o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu albo wszystkie wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu zostaly odrzucone albo nie zostaly ztozone Zadne oferty
albo wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaly
w istotny sposob zmienione;

d) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych, zaméwienia polegajacego
na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych, jezeli takie zamowienie bylo
przewidziane w ogloszeniu o zaméwieniu dla zamdéwienia podstawowego i jest zgodne
z jego przedmiotem oraz calkowita warto$¢ tego zamowienia zostata uwzgledniona przy
obliczaniu jego wartosci;

e) w zwiazku z trwajagcymi przez bardzo krotki okres szczegélnie korzystnymi
okoliczno$ciami mozliwe jest udzielenie zamowienia po cenie znaczaco nizszej
od cen rynkowych,

f) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy na szczegolnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu albo postgpowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym;

g) jezeli ze wzgledu na specyfik¢ przedmiotu zamowienia, konieczne jest sporzadzenie
dokumentacji, ekspertyzy lub opinii przez bieglego, rzeczoznawce lub inng osobg
posiadajaca wiadomoéei specjalne lub wysokie kwalifikacje, a posiadane przez
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te osoby do$wiadczenie lub kwalifikacje umozliwia realizacje zamdéwienia
na odpowiednim poziomie jakosci,

h) ze wzgledu na szczegblny interes finansowy zamawiajgcego.

Niezaleznie od okolicznosci wskazanej powyzej zaméwienie z wolnej rgki moze by¢
udzielone réwniez w innych przypadkach, jezeli jest to uzasadnione potrzebami
zamawiajacego, a wykonanie zamoéwienia przez wybranego wykonawce gwarantuje
osiggnigcie celu zamdwienia, w tym parametréw jakosciowych.

§ 26
UMOWA

Do uméw w sprawie zamdwienia, zwanych dalej ,umowami” stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks cywilny oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.

Zamawiajacy zawiera umowe po przekazaniu wykonawcy zawiadomienia o wyborze jego
oferty jako najkorzystniejszej. Umowa wymaga pod rygorem niewazno$ci zachowania formy
pisemnej. Dopuszczalne jest zawarcie umowy w formie elektronicznej z podpisami
elektronicznymi (podpis kwalifikowany, profil zaufany, podpis osobisty).

Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie oraz warunkami zawartymi w dokumencie okreslajgcym warunki
zamowienia. Tre$¢ ztozonej przez wykonawce ofert stanowi integralng czgs¢ Umowy.

Wykonawey wystgpujacy wspélnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajacy przewidziat
mozliwosé¢ dokonania takich zmian w ogloszeniu o zaméwieniu, w dokumencie okreslajgcym
warunki zamdwienia lub w umowie, badZ tez zmiany takie okazaty si¢ konieczne,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ przed zawarciem umowy.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim wypadku wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czgsci umowy.

§27
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcy, wskazujac to w dokumencie okreslajgcym warunki
zamoOwienia, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w wysoko$ci
od 2 do 5 % ceny catkowitej podanej w ofercie, zwanego dalej ,,zabezpieczeniem”.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wykonawca wnosi w dniu podpisania umowy
lub w innym terminie uzgodnionym z zamawiajacym. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w jednej z nastgpujacych form:
a) pieniadzu,

b) gwarancji bankowej,
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¢) gwarancji ubezpieczeniowej.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamoéwienia
i uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane, z zastrzezeniem ust. 5.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji
jakosci nie moze przekraczaé 30% wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 5 jest zwracana nie pézniej niz w 15 dniu po uplywie okresu
rekojmi za wady lub okresu udzielonej gwarancji jakosci.

§ 28
POSTANOWIENIA KONCOWE

W postgpowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu wykonawcom
nie przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo zaméwien
publicznych (odwotanie, skarga).

Wykonaweca, ktérego interes prawny doznat uszczerbku na skutek naruszenia postanowien
Regulaminu moze ztozy¢ skarge do kierownika jednostki w terminie 5 dni od dnia powzigcia
wiadomodci o tym naruszeniu.

Zamawiajacy rozpoznaje skarge w terminie 5 dni od jej otrzymania, udzielajac wykonawcy
pisemnej odpowiedzi. Brak udzielenia odpowiedzi w terminie oznacza oddalenie zarzutow
podniesionych w skardze.

Postanowienia Regulaminu moga by¢ stosowane przy udzielaniu zamowien poza sektorowych
o wartosci nizszej niz kwota 130.000,00 PLN.

Postanowienia Regulaminu moga by¢ stosowane przy udzielaniu zamoOwien na ushigi
spoteczne i inne szezeg6lne ustugi, ktérych —wartos¢ nie przekracza wyrazongj
w zlotych réwnowartoéci kwoty 428.000 euro. Jezeli zamdwienie ma by¢ finansowane
z udziatem érodkéw pochodzacych z funduszy celowych (np. funduszy Unii Europejskiej,
Fundacji, NFOSiGW, WFOSIGW itp.), postgpowanie o udzielenie takiego zamdwienia
przeprowadza si¢ zgodnie z Regulaminem i wymaganiami instytucji finansujacej.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia zmian we wzorach dokumentow
bedacych zatacznikami do niniejszego regulaminu w zaleznosci od potrzeby udzielenia
dodatkowych informacji spowodowanych specyfikg postgpowania.

§29

Regulamin opublikowany jest na stronie internetowej Zamawiajgcego.

§ 30

Postanowienia Regulaminu stosuje si¢ do postgpowan o udzielenie zamo6wienia sektorowego
wszczetych po dniu 7 czerwea 2021 1.



Zalgcznik nr 1 — Wzér zgody Zarzadu Spolki na przeprowadzenie post¢powania

ZGODA ZARZADU SPOLKI
NA PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

NUMER
W TRYBIE
NA

Zarzad Przedsiebiorstwa Komunikacji Autobusowej Sp. z 0.0. wyraza zgodg¢ na przeprowadzenie
postepowania numer w trybie na w terminie od
do 0 szacowane]j wartosci




Zalgcznik nr 2 — Wzér zaproszenia do skladania ofert
dd/mm/rok
Zamawiajacy
Przedsigbiorstwo Komunikacji Autobusowej Sp. z 0.0.
ul. Platynowa 19/21
81-154 Gdynia

(nazwa i adres Wykonawcy)

L.dz:

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Przedsigbiorstwo Komunikacji Autobusowej Sp. z 0.0. zaprasza do zlozenia oferty/ zlozenia
ofert w postgpowaniu numer na w trybie

7 powazaniem,

(podpis kierownika zamawiajacego)

Zatgczniki:

- Dokument okreslajacy warunki zamowienia



Zalgeznik nr 3 — Wzoér zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

dd/mm/rok

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJISZEJ OFERTY

Przedsiebiorstwo Komunikacji Autobusowej Sp. z 0.0. w Gdyni z siedzibg przy ul. Platynowej 19/21
zawiadamia, iz po przeanalizowaniu i zweryfikowaniu nadestanych ofert w ilosci (ilos¢ ofert) dot.
postepowania numer (numer postgpowania) udzielanego w trybie (tryb postgpowania) na (przedmiot
postepowania) wybrato oferte (nazwa wykonawcy) uznajac ja przy tym za najkorzystniejszg.

Ponizsza tabela przedstawia listg otrzymanych oferty wraz z ich punktacja:

(tabela obrazujgca dane wykonawcdw oraz oferty wraz z otfrzymang punktacjq za poszczegdlne
kryteria)

Zamawiajacy informuje, iz z postepowania wykluczono Wykonawce/Wykonawcdw/nie wykluczono
zadnego Wykonawcy/Wykonawcow.

Z niniejszego postepowania nie odrzucono zadnej oferty/odrzucono (ilos¢ ofert wraz
z uzasadnieniem).

Zamawiajacy informuje, ze umowa/umowy z wybranym Wykonawca/z wybranymi Wykonawcami
zostanie zawarta/zostang zawarte do dnia dd/mm/rok.



